
Faire des modifications dans les champs 
personnalisables

Fiche  technique PMB n° 2.6
Préambule : 7 champs personnalisables ont été intégrés dans la base Bretagne pour récupérer les 
données présentes dans les bases Superdoc ou BCDI : 
Gestion / Administration / notices / Personnalisables

Les 5 premiers champs contenaient au départ les listes d'autorité issues du guide de catalogage de 
SuperDoc de l'académie de Rennes. On peut souhaiter modifier ces données.

Objectifs : Modifier, ajouter, trier dans les listes de termes des champs personnalisables. Mettre à 
jour les listes de niveaux et de disciplines avec les nomenclatures du CNDP.

Application utilisée : Administration

1. Généralités

Pour chaque champ personnalisable vous pouvez choisir de le rendre visible ou non dans l'OPAC et 
vous pouvez rendre sa saisie obligatoire.
Du fait du changement de l'écran de saisie des bulletins dans la 
version pmb 3.1 nous vous conseillons de ne plus rendre le champ 
'Nature du document' obligatoire. Sinon vous avez des clics 
supplémentaires pour la création de chaque bulletin.
Cependant il est important de penser à remplir ce champ. S'il n'est 
pas rempli, l'interrogation avec fiction, documentaire ou essai cochés 
ne fonctionnera pas dans l'OPAC.
Pour ne plus rendre obligatoire cette saisie vous cliquez sur la ligne 
type_nature, vous décochez obligatoire 
et Enregistrer

La copie d'écran du préambule, ci-dessus, vous donne ce que nous vous conseillons pour les options 
visible dans l'OPAC. Ne rendez rien obligatoire.

NB : Les listes de termes que l'on trouve dans les champs personnalisables relèvent à la fois de la 
liste d'autorité et du lexique mais ce n'est en fait ni l'un ni l'autre. De la liste d'autorité parce que 
nous avons mis au départ des listes dans certains champs ET du lexique parce qui si l'on importe des 
notices avec des mots qui n'appartiennent pas aux listes, ces mots sont rajoutés dans les listes.
Les listes que l'on trouve dans ces champs peuvent donc nécessiter quelques modifications après des 
imports ou pour continuer le ménage de la base.

Attention : Avant de poursuivre, vous devez avoir fait les deux nettoyages indiqués dans la fiche  
pmb 2.6.1. Si vous ne savez plus si c'est fait, mieux vaut les refaire !!!
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2. Supprimer ou modifier des termes dans les listes de champs personnalisables

1. Supprimer des termes dans les listes des champs personnalisables

Avec  la  version  3.1.21  vous  ne  pouvez  plus  supprimer  des  termes  utilisés  dans  des  notices 
directement dans Administration/notices/champs personnalisables. Il faut commencer par supprimer 
ces termes dans les notices en catalogue par les paniers et les procédures. Ensuite seulement vous 
pouvez nettoyer les listes.  
Il y a deux façons de savoir si les termes sont utilisés dans les notices. Le plus efficace est de 
commencer par :
* Editions / états personnalisables / Etats pour vérifications dans la base : la requête 7.5 vous 
permet d'éditer la liste des termes de chaque champ personnalisable avec le nombre d'occurences 
dans la base. Cela vous donne un aperçu global et si un terme a 0 notices vous pourrez le supprimer.

Puis pour supprimer les termes 
* Administration / notices / champs personnalisables / choisir un champ / options

La valeur des termes utilisés par des notices est 
grisé et ne peut être supprimée. On peut le lire en 
passant la souris.

Par  contre,  ici,  essai  est  en  blanc.  Il  n'est  pas 
utilisé, il peut être supprimé.

Vous cochez le terme à supprimer  et Supprimer les options cochées.

et Enregistrer

Vous trouvez en annexe 3, pages 7 et 8, la liste initiale des thèmes de la base Bretagne si vous 
voulez voir tout ce qui s'est rajouté lors des imports.

2. Modifier des termes

exemple :  pour les niveaux, nous vous proposons de modifier  les termes que nous avions dans 
SuperDoc qui ne sont pas très lisibles et de les remplacer par les nomenclatures du CNDP. 
Voir Annexes 1 et 2 pour les niveaux et les disciplines. 

Sur l'exemple ci-dessus, il y a une seule valeur par niveau. C'est donc simple : pour remplacer COL6 
par Classe de 6e, LYC2 par Classe de 2de, etc., il suffit de changer le libellé et d'Enregistrer. Les 
termes sont alors modifiés dans toutes les notices. 

Par contre si on a dans la liste COL6, Classe 6e  et classe 6ème... vous modifiez le libellé d'une 
seule valeur (COL6 par exemple  en Classe de 6e). Pas les trois car il vous resterait 3 valeurs pour 
'Classe de 6e'. Lorsque vous avez modifié le libellé d'une valeur, vous allez en catalogue faire des 
modifications par lot pour Classe 6e en Classe de 6e et la même chose pour classe 6ème. Vous 
revenez  en  Administration /  notices  /  champs personnalisables  /  niveaux  /  options  et  vous 
pouvez supprimez les deux valeurs qui ne sont plus utilisées.
Ouf ! Dur le ménage de printemps parfois....
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3. Ajouter un terme dans les champs personnalisables

exemple  :  on veut  rajouter  le  terme manga qui  n'est  pas  dans  la  liste  des  genres  issue de nos 
anciennes bases.
Gestion / Administration / notices / Personnalisables / genre / Options

Cliquez sur Ajouter, une nouvelle ligne apparaît. Vous ajoutez le libellé manga, vous devez mettre 
une valeur (une qui n'est pas utilisée, donc il faut parcourir la liste et vous prenez un nombre au-
dessus de la plus grande valeur, ici 71). Vous ne mettez rien pour l'ordre. Et Enregistrer.

4. Trier un champ personnalisable

Le terme manga a été rajouté mais il n'est pas dans l'ordre alphabétique. Vous revenez sur cet écran :

Gestion / Administration / notices / Personnalisables / genre / Options

Vous cliquez sur Trier. Cela vous ramène en haut de l'écran. Attention : vous redescendez tout en 
bas et Enregistrer.

Ensuite vous arrivez sur cet écran et de nouveau Enregistrer.

Si vous rouvrez Options, tout est maintenant en ordre.
Le logiciel a donné le numéro d'ordre.

NB : Il y aura toujours du ménage à faire de temps à autre dans ces listes.... du fait des imports.

Annie Jézéquel
Créée le 9 juin 2007

Modifiée le 18 juin 2009
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Annexe 1

Nomenclature du CNDP pour les niveaux : http://www.cndp.fr/standards/metadonnees/niveaux.htm

Collège 
Classe de 6e 
Classe de 5e 
Classe de 4e 
Classe de 3e

Lycée
Classe de 2de
Classe de 1re
Classe de Terminale 

Lycée professionnel 
CAP 
BEP 
BMA 
BP 
BT 
BTM 
BAC PRO 
DMA 
Enseignement supérieur 
Classes préparatoires 
BTS 

Nous  avons  choisi,  par  rapport  à  la  nomenclature  du  CNDP,  d'écrire  Lycée  plutôt  que  Lycée 
d'enseignement général et technologique... Trop long !

Dans Superdoc on avait : A remplacer dans PMB par :
COL pour les documents concernant toutes les classes du collège Collège
COL6 pour les documents ne concernant que la classe de 6ème Classe de 6e
COL5 pour les documents ne concernant que la classe de 5ème Classe de 5e
COL4 pour les documents ne concernant que la classe de 4ème Classe de 4e
COL3 pour les documents ne concernant que la classe de 3ème Classe de 3e
COL6-5 pour les documents concernant les 6ème et 5ème
COL4-3 pour les documents concernant les 4ème et 3ème
COL5-4  pour les documents concernant les 5ème et 4ème

LYC  pour les documents concernant le lycée Lycée
LYC2  pour les documents concernant la classe de seconde Classe de 2de
LYC1 pour les documents concernant la classe de première Classe de 1re
LYCTER  pour les documents concernant la classe de terminale Classe de Terminale
LP        pour les documents concernant toutes les classes des LP Lycée professionnel
LPCAP  pour les documents concernant les classes de CAP CAP
LPBEP   pour les documents concernant les classes de BEP BEP

LYCSUP BTS
Classes préparatoires
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Annexe 2

Nomemclature du CNDP pour les disciplines : http://www.cndp.fr/standards/metadonnees/disciplines.htm

Liste  des  disciplines  présentes  actuellement  dans  Citédoc  bibli  après  un  grand  ménage  de  
printemps.  Si  besoin,  vous  complétez  cette  liste  selon  la  nomenclature  du  CNDP ou  avec  les 
nouvelles disciplines.

Alimentation
Allemand
Anglais
Arts plastiques
Biologie
Bois
Breton
Chimie
Commerce
Communication
Comptabilité
Droit
Economie
Education civique
Education musicale
Education physique et sportive 
Electronique
Electrotechnique
Espagnol
Finance d'entreprise
Français
Géographie
Gestion
Grec ancien

Histoire
Hôtellerie
Information
Informatique
Italien
Latin
Management des organisations
Mathématiques
Mécanique
Mercatique
Microbiologie
Organisation
Philosophie
Physiopathologie
Physique
Restauration
Sciences de la vie et de la terre
Sciences économiques et sociales
Sciences et techniques médico-sociales
Sciences et techniques sanitaires et sociales
Secrétariat
Sécurité
Vente
Vie sociale et professionnelle

Voir aussi la fiche pmb 4.0.2 'Recommandations pour le dépouillement des manuels scolaires dans 
PMB' 

Conseil  :  il  est  inutile  de  garder  les  disciplines  qui  n'existent  pas  dans  l'établissement.  Cela  
encombre inutilement le champ lors d'une recherche multi-critère et cela peut gêner les utilisateurs.
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Annexe 3 : Liste initiale des thèmes de la base Bretagne
Toutes les valeurs supérieures à 160 sont des ajouts à cette liste.
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Annexe 4 : Liste initiale des genres et formes de la base Bretagne

Dans PMB les deux listes présentées ci-dessous sont fusionnées

pour les fictions pour les documentaires
almanach annales
anthologie atlas
autobiographie atlas historique
bande dessinée base de données
biographie bibliographie
chanson dictionnaire
chronique dictionnaire encyclopédique
conte dossier de presse
correspondance dossier documentaire
discours encyclopédie 
épopée entretien
fable essai
fabliau essai comparatif
fantastique guide
journal journal
légende manuel
livre-jeu manuel scolaire
manga norme
maximes partition
mémoires plan
nouvelle rapport
pamphlet référentiel
poésie répertoire
propos statistiques
récits de voyage thésaurus
roman
roman épistolaire
roman policier
satire
sermon
scénario
science-fiction
sketch
témoignage
théâtre

Conseil  :  il  est  inutile  de  garder  les  genres  qui  n'existent  pas  dans  l'établissement.  Cela  encombre  
inutilement le champ lors d'une recherche multi-critère et cela peut gêner les utilisateurs.

Fiche technique PMB n° 2.6 : Faire des modifications dans les champs personnalisables          18/06/2009 8/8
Coordination des documentalistes de l'enseignement catholique de Bretagne                      http://www.citedoc.net/


