Editer des lettres de retard par groupe ou par lecteur

Fiche technique PMB n° 6.4

Objectif : Imprimer la liste des retards par classe pour les remettre a des responsables qui assureront
les rappels ou imprimer des lettres de retard par lecteur

Applications utilisées : PMB 3.1.x, Administration, Circulation, Editions

Administration / Exemplaires / Localisation / CDI

Libellé
col
Image pour affichage dans I'OPAC :

Visible dans I'OPAC ?
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Administration / Outils / Parametres / Lettres de retard

Propositions de paramétrages pour des lettres de retard par groupe : dans cet exemple, cette lettre est
adressée a un responsable de la classe.

Sous-type Valeur Explication

lafter list Mettre un saut de ligne avant le fexte  Texte apparaissant apres la liste des ouvrages en
Merci de demander aux éléves de  retard dans le courrier
venir rapidement au CDI pour Astuce : Ajouter un saut de ligne avant «Merci» pour
rapporter les documents cités ci- | que le texte ne soit pas collé au dernier document
dessus ou pour prolonger la durée  dans la lettre de retard.
du prét.

1before_list Sauf erreur de notre part, les Texte apparaissant avant la liste des ouvrages en

¢léves suivants ont toujours en leur retard dans le courrier de relance de retard
possession le ou les ouvrage(s)

suivant(s) dont la durée de prét est

aujourd'hui dépassée :

1debut_expl ler page 160 Début de la liste des exemplaires sur la premiére
page, en mm depuis le bord supérieur de la page.
Doit étre réglé en fonction du texte qui précéde la
liste des ouvrages, lequel peut étre plus ou moins

long.

Idebut_expl page 15 Début de la liste des exemplaires sur les pages
suivantes, en mm depuis le bord supérieur de la page.

1fdp Les documentalistes du Signataire de la lettre, utiliser $biblio_name pour

$biblio_name reprendre le paramétre "biblio name" ou bien mettre

autre chose.

1format_page P Format de la page : P : Portrait L : Landscape =
paysage

lhauteur page 297 Hauteur de la page en mm

llargeur page 210 Largeur de la page en mm

1limite after list 270 Position limite en bas de page. Si un élément

imprimé tente de dépasser cette limite, il sera
imprimé sur la page suivante.

Imadame monsieur Entéte de la lettre

Imarge page droite 10 Marge de droite en mm

Imarge page gauche 10 Marge de gauche en mm

Inb_lere page 7 Nombre d'ouvrages en retard imprimé sur la
premicre page

Inb_par page 16 Nombre d'ouvrages en retard imprimé sur les pages
suivantes.

Itaille_bloc_expl 16 Taille d'un bloc (2 lignes) d'ouvrages en retard. Le

début de chaque ouvrage en retard sera espacé de
cette valeur sur la page

Attention a la longueur du texte avant la liste des ouvrages en retard, s'il est trop long il peut se
produire un chevauchement avec le premier retard.

Fiche technique PMB n° 6.4. : Editer des lettres de retard par groupe ou individuelle 07/01/2008 2/5
Coordination des documentalistes de 1'enseignement catholique de Bretagne http.//www.citedoc.net/



Circulation / Groupes de lecteurs
Vous choisissez un groupe, puis vous cliquez sur Modifier
Pour que le groupe figure sur les lettres de rappel il faut cocher lettre de rappel.

Groupes de lecteurs

Modification d'un groupe

Nom du groupe Lettres de rappel ?
34

Responsable

[JEZEGOU. Christian (PU14) [ .. |

Pour que les lettres de rappel soient cochées d'un seul coup pour tous les groupes :

Administration / Actions personnalisables / Actions a exécuter en Administration / Pour Faire
figurer le groupe sur les lettres de rappel cliquez sur Exécuter.

Si le groupe n'a pas de responsable, il y a un message d'erreur dans les versions inférieures a 3.1.24

Editions / Préts / Préts en cours

Commencez par relever le nombre de

66 retard(s) sur un total de 116 prét({s) en cours. retards en allant dans préts en cours.
Code-barre Titre Auteur

005853 Histoire Géographie 5éme ICl 11 y ena 66

004158 Les CDI des lycees et colleqes Frangoise Chapron

Ensuite vous allez dans Editions / Préts / Retards par groupe

+
- Code-barre Titre Auteur Emprunieur Sortie Retour Retard
CcINga 0
OF82T00233067 Dix Yeronique Petit BAJOL, TAMARA 27/11/2007 11/12/2007']
006486 Je Bouquine 270 DEMILIER, MARION 03/12/2007 10/12/2007D
9782070575893 Mécaniques fatales Philip Reeve DEMILIER, MARION 13/12/2007 D?/DI/ZDDBD
Danielle GOAREGLUER,
007308 Yedd . e e— 13/12/2007 07 /01 ZDDBD
=it Leccem Martinigol ERWAN P /017
9702748505542 La rédaction Aianllo GOAREGUER, 10/12/200707/01/20080)
Skarmeta ERWY AN
. Tahar Ben
9782070578924 'école perdue P PRIGENT, ¥OANN 13/12/2007 D?/Dl/ZDDBD
007329 Mecaniques fatales Philip Reeve EEMOND, OLIVIA D?/DleDDBQl/Dl/ZDUBD
Cleinge 0
007380 Okapi 838 (15-31 décembre 2007) DONMNARD, MOEMIE 10/01/2008 17/01/2008D
Copain des chiens : comprendre et édugquer ton
003779 4L . £ 2 Serge Simon MORVAMN, ELISA 10/01/2008 17/01/2008D
fidele ami
[Jeingc O
ooFziz2 Physique Chimie 4éme LIETOT, LISA 10/01/2008 14/01/2008']

< Page précédente | Page suivante = (10 | Résultats par page Imprimer toutes les lettres de relance des groupes cochés

Par défaut seuls les 10 premiers préts s'affichent. Pour voir tous les préts, tous les groupes et
pouvoir éditer toutes les lettres de relance de tous les groupes, vous saisissez le nombre total de
retards (66 dans notre exemple). Actualiser.

I1 faut cocher les classes pour pouvoir éditer les lettres de retard.
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Si le nombre de retards est trop grand, il faudra sans doute éditer les lettres en plusieurs fois (par
niveau par exemple)

Quand tous les retards sont affichés, si vous souhaitez que tous les groupes de la page soient cochés,
vous cliquez sur la croix + a coté de Code-barre. Sinon vous cochez les classes une par une.

Vous cliquez ensuite sur Imprimer toutes les lettres de relance des groupes cochés.

Une fenétre s'ouvre en pdf,
Vérifiez la mise en page avant d'imprimer.

¥) hitp:/127.0.0.1 - pdf.php (Objet application/pdf) - Mozilla Firefox M=

La classe et son responsable (si cela a été

Sa@ia@ia-[He o/ o :
Be@&® Obwia (e ] renseigné) figurent sur la lettre. Attention !
3¢ - .. y iy

[ 2 Lo I'adresse figurera aussi si elle a été

g *frenseignée (le numéro de carte et le groupe
) 16/01/2008 = 4

2 CDI - Collége St Yves du responsable ﬁgurent‘ ¢galement en
- dessous). A vous de voir ce que vous

voulez conserver.

i 3B

s Guires ARHANT

| o Vous pouvez demander a I'imprimante
. avenue des Etats de Bretagne . . .

7l zamecuen |d'imprimer deux pages par feuille pour
B 0298029037 . , . .

: @ o s s reqir@megals g faire des économies de papier !

£

& No de carte - POOT

o

Professeurs

_’\3 Lsr 20 | b F’H 1 16/01/2008

CDI - Collége St Yves

4B

Karine LE POULARD

CDI - Collége 5t Yves
2 avenue des Etats de Bretagne
22220 TREGUIER

0208920037

@ - oo st-yves treguiengimegalis org

No de carte - P022
Professeurs

Voila le modéle de lettre que vous pouvez

Obtel’llr Sauf erreur de notre part, les &léves suivants ont faujours en leur passession e ou les ouvrage(s)
N suivani(s) dont la durés de prét est aujourd'hui dépassée
Cédric AUFFRET .
Manuel math 4° Hatier [manuel scolaire dépannage!
Date de pret | 221002007 Retour prévu : 231 0/2007
o oo o
Maéva BOULARD
Date de prét : 24092007 Retour prévu : 221 0,007
Blandine LE CORRE i
Date de peét : 12/10/2007 Retour prévu : 094 172007
Emilie URVOAS
L'ami retrouve (livre fiction)
Date de pret | 22/10/2007 Retour prévu : 1911172007
Merci de leur demander de venir au plus vite au GOl rapporter les documents cités ci-dessus ou
d'en prolonger la durée du prét 1
Les documentalistes du GDI - Collége 5¢ Yves
. . o . .
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Il faut commencer par reprendre 1'étape 2 pour adapter le texte des lettres de retard a des lettres pour
un lecteur : Administration / Outils / Paramétres / Lettres de retard

Sous-type
lafter list

Ibefore list

Valeur Explication

Metire un saut de ligne avant le fexie | Texte apparaissant apres la liste des ouvrages en

Merci de venir rapidement au CDI retard dans le courrier

pour rapporter les documents cités | Astuce : Ajouter un saut de ligne avant «Merci» pour
ci-dessus ou pour prolonger la| que le texte ne soit pas collé au dernier document

durée du prét. dans la lettre de retard.

Sauf erreur de notre part, vous Texte apparaissant avant la liste des ouvrages en
avez en votre possession le ou les retard dans le courrier de relance de retard

ouvrage(s) suivant(s) dont la durée
de prét est aujourd'hui dépassée :

Puis Editions / Préts / Retards par lecteur /

Vous pouvez

Il’lettl'e le nomb% 54 retard(s) sur un total de 128 prét(s) en cours.

tOtal de I‘etard ’/,>54 Résultats par page

Code-barre Titre Auteur Emprunteur Sortie

et Actualisel‘ 007585 Micro enregistreur H4 Handy Recorder Zoom i HUON, TUDUAL 08/09/2008
007879 Science & vie junior. Hors série 54 1y JEZEQUEL, ANNIE 23/10/2008
005726 Le Petit Nicolas Jean-Jacques Sempe %y JOUAN, KILLTAN 15/09/2008
005324 Entre mes nungas-nungas, mon coeur balance Louise Rennison 4 KERVAREC, SOLEN 06/11/2008
007480 Détective Conan vol. 3 Gosho Aoyama 4 LE BRAS, SEBASTIEN 17/11/2008
005747 L'odysée du rock Florent Mazzoleni 4 LE GALL, CLEMENCE  20/11/2008
007442 Histoire-Géographie 4é& 4 LE GOFF, LAURENT 13/11/2008
007445 Histoire Géographie 5éme % LE GOFF, LAURENT 13/11/2008
006684 Léon Léon Walter Tillage Ay MIGNANI, FIONA 21/10/2008
007520 Schuss 4 4 PEDEL, CLAUDETTE 21/10/2008

Imprimer toutes les lettres de relance

Ensuite 1l suffit de cliquer sur Imprimer toutes les lettres de relance.

Si d'aventure vous ne voyez pas le bouton  REIgiERErE

alors il faut vérifier que vos parametres de gestion financicre du prét sont a 0

Administration / Outils / Paramétres / Paramétres généraux

gestion_amende

sous-type : gestion_amende  sur 0 E
sous-type : gestion_financiere sur 0 gestion_devise €
0

gestion_financiere

Et alors, magique, le bouton apparait....
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Retour Retard

11/09/2008 [
06/11/2008 [
06/10/2008 [
27/11/2008 [
24/11/2008 [
27/11/2008 [
17/11/2008 [
17/11/2008 [
11/11/2008 [
06/11/2008 [

B,

Annie Jézéquel

Véronique Le Tourneur
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Modifiée le 7 janvier 2009
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