Créer des rubriques et des articles
(portail bretagneb)

Fiche technique PMB n° 12.7

Ce portail est destiné uniquement aux établissements de ’enseignement catholique de Bretagne.
Contactez le service a&km PMB pour linstaller.

Objectif : Créer de nouvelles rubriques et des articles pour alimenter le portail.

Application utilisée : PMB 8 ou supérieure Onglets | Catalogue | et - Portail bretagne5

Voir la fiche PMB 12.1 pour une présentation du portail bretagne5
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Préambule

e Rubrique ou article ? Dans le portail bretagne5, une rubrique peut contenir le méme genre
d’informations qu’un article : du texte, des images, du multimédia, des étageres... Une rubrique peut
¢galement contenir des articles. Si vous souhaitez qu’elle s’affiche dans le menu (que ce soit comme
rubrique principale ou sous-rubrique), créez une rubrique. On ne peut pas transformer un article en
rubrique ni une rubrique en article.

e Attention a ne pas surcharger le menu de rubriques, au risque de les voir s’afficher sur deux lignes.

e Le portail bretagne5 permet également de créer des rubriques de type ‘Lien’ soit vers des modules du
portail ou de ’OPAC (comme le navigateur de périodiques), soit vers des sites web extérieurs.
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1. Créer une rubrique de type ‘Rubrique’

Onglet IBOHaIl > [Contenu éditorial] [Gestion] > Menu

1) Dans I’arborescence, sélectionnez la rubrique parente a laquelle vous souhaitez la rattacher. Pour la
faire apparaitre dans le Menu, sélectionnez Menu. Si vous ne sélectionnez pas la rubrique avant de créer
I’article, vous pourrez la sélectionner dans le menu déroulant Rubrique parente.

2) Cliquez sur Ajouter une rubrigue en haut de I’arborescence de I’onglet portail ou dans le bandeau de
gauche.

Ajouter une rubrique

3) Choisissez le type de contenu Rubrique
. .. Type de contenu
Le formulaire de saisie se charge... T i G e GEnlerm © |

Choisissez un type de contenu

Pour la suite, voir 4-Alimenter une rubrique ou un article. Lien
| Rubrique

2. Créer une rubrique de type ‘Lien’

Onglet IBOMaIl > [Contenu éditorial] [Gestion] > Menu Exemple :

1) Dans I’arborescence, sélectionnez la rubrique parente a laquelle vous

souhaitez le rattacher. Si vous ne sélectionnez pas la rubrique avant de ® Wikipédia

créer l’article, vous pourrez la sélectionner dans le menu déroulant Voir La rubrique ressources
. en ligne

Rubrique parente.

2) Cliquez sur Ajouter une rubrigue en haut de 1’arborescence de 1’onglet portail ou dans le bandeau de
gauche.

Ajouter une rubrique

3) Choisissez le type de contenu Lien
. .. Type de contenu
Le formulaire de saisie se charge... Choisissez un type de contenu v |

Choisissez un type de contenu

4) Renseignez le nom du lien dans le champ Titre. ':‘:‘_
| Rubrique

5) Dépliez Lien de redirection a 1’aide de la petite croix. Renseignez

I’adresse URL. Laissez Ouvrir le lien dans un nouvel onglet ? sur Oui s’il s’agit d’un lien externe ou vers
un autre article du portail.

Cette rubrique ‘Lien’ ne peut pas contenir de contenu éditorial autre. Il n’est pas utile d’ajouter un logo,
sauf si votre lien se trouve dans une autre rubrique du menu.

6) Cliquez sur le bouton Enregistrer puis Videz le cache.
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3. Créer un article

Ce type de contenu est destiné a recevoir du contenu éditorial (texte, images, liens, étageres...) et a étre
rattaché a une rubrique. Un article non inclus dans une rubrique du Menu n’apparaitra pas dans le

portail.

Onglet [IPOMEIl > [Contenu éditorial] [Gestion] > Menu

1) Dans I’arborescence, sélectionnez la rubrique a laquelle vous souhaitez rattacher votre article. Si vous
ne sélectionnez pas la rubrique avant de créer ’article, vous pourrez la sélectionner dans le menu déroulant

Rubrique parente.

2) Cliquez sur Ajouter un article en haut de 1’arborescence de 1’onglet portail ou dans le bandeau de

gauche.

3) Choisissez le type de contenu Article
Attendez que le formulaire de saisie se charge entierement.

Pour la suite, voir 4-Alimenter une rubrique ou un article.

Les articles vont toujours se trouver rattachés a une sous-rubrique
(invisible c6t¢ OPAC) nommée Articles

Ajouter un article

Type de contenu

[Choisissez un type de contenu VJ

Choisissez un type de contenu

Article

Enregistrer

(=mActualités
-| = Articles
=_mNouveau portail PMB

manExemple d'article 1 - 3 supprimer

4. Alimenter une rubrique ou un article

Le contenu éditorial sera le méme pour un article ou une rubrique.

1) Informations générales
Vérifiez que la Rubrique parente est celle que vous souhaitez.
Titre : Titre qui apparaitra dans le portail.

Statut de publication : Choisissez Brouillon si vous ne souhaitez pas que
votre article apparaisse tout de suite, Accés réservé s’il ne peut étre consulté
que par des lecteurs identifiés. Laissez Publié dans les autres cas. Pour plus
de détail sur les statuts, voir la fiche PMB 12.1 Présentation du portail

bretagne5

Début / Fin : Facultatif. Dates entre lesquelles votre article sera visible sur le

portail.

Commentaire non visible : Commentaire visible seulement c6té Gestion

Début de I'événement / Fin de I'événement (facultatif) : A utiliser plutot
pour les articles de la rubrique Actualités. Fait apparaitre les dates sous le
titre de P’article. N’a pas d’incidence sur la publication de I’article sur le

portail.
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Rubrique parente
Infos pratiques
Titre

Statut de publication
Publié v
Début
ij/ mm / aaaa (=
Fin

ij/ mm / aaaa (=

Commentaire non visible

Début de I'événement

jj/ mm/ aaaa ) J

Fin de I'événement (facultatif)

jj/ mm/ aaaa ) J
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2) Ajouter ou modifier un logo

Dans certains cas, mettre un logo ne sera pas utile (ex. : rubrique / sous-rubrique du Menu principal)

— Logo / Image

Dépliez Logo / Image en cliquant sur la petite croix. Logo (formats conseilies : NG / JPEG)
Si un logo est déja présent, cliquez sur le bouton Supprimer. Parcoutc. | Aucun icier econné.

| sauvegarder || Supprimer |

Cliquez sur le bouton Parcourir... pour sélectionner votre nouveau
logo. Renseignez Texte alternatif de I'image seulement si son contenu
apporte de I’information.

Nouveau logo
Texte alternatif de I'image

Utilisé pour les lecteurs d'écran. Si l'image est uniquement décorative,

CliqueZ sur 1e bOlltOIl Sauvegarder d'information supplémentaire, indiquez un texte alternatif.
\ |

Attention a la taille de vos images ! Des images dans une trop grande résolution peuvent ralentir
I’affichage de votre portail. Pour modifier la résolution d’une image, voir la fiche PMB 9.4.2 Modifier
des images avec PhotoFiltre.

3) Contenu éditorial : résumé et contenu
Le contenu éditorial se répartit entre les cadres Résumé et Contenu.

Le résumé apparait dans I’apergu de 1’article

Article test
Du 10/06/2022 au 08/07/2022

Lorem ipsum dolor sit amet.
consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Ut eni..

Lire la suite »

Le contenu apparait lorsqu’on ouvre 1’article

Article test
E Du 10/06/2022 au 08/07/2022

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
enim ad minim veniam, quis nostrud exel Résumé
reprehenderit in voluptate velit esse cillu
culpa qui officia deserunt mollit anim id e

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus| Contenu
ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vita
aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione vg

Pour plus de détails sur la mise en forme de ces champs avec [’éditeur de texte, voir la fiche PMB 12.7bis

4) Contenu éditorial : liste de liens Apercu coté portail :
Pour ajouter des liens a la suite de votre article.

Liste de liens

Liste de lien(s) @ Palais de Gyeongbokgung

Ne cochez "ouvrir dans un nouvel onglet" seulement si le lien est externe et & Bukchon Hanok Village &

sort du portail documentaire.
Ne cochez "ouvrir dans un nouvel onglet" seulement si le lien est externe et
sort du portail documentaire. Ce cadre est prévu pour afficher au moins deux Indiquez 1’adresse URL dans le champ Lien. Le

liens. Si vous souhaitez n'en affichez qu'un, privilégiez plutot I'éditeur TinyMC - ’ 5
dane le content ou réeume da artidle. bouton Veérifier permet de s’assurer qu’elle

+] fonctionne.
B Lien : ‘ ‘ . , N
e Libellé : le texte qui s’affichera
Libellé : || ouvrir dans un nouvel onglet
B Cochez Ouvrir dans un nouvel onglet s’il s’agit

d’un lien externe vers un autre site.

Cliquez sur le + pour ajouter d’autres liens.
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5) Contenu éditorial : Multimédia
Les cadres Multimédia permettent d’intégrer des vidéos, des contenus extraits de sites comme Padlet,
Genially, Canva... Tout site qui permet d’obtenir un code "iframe".

Multimédia

Permet d'intégrer du code iframe.

o

B

<iframe width="5608" height="315" src="https://www.youtube.com/
embed/cavMtUWDBTM" title="YouTube video player" frameborder="g"
allow="accelerometer; autoplay; clipboard-write; encrypted-media;

¢ 2

B

<iframe width="56@" height="315" src="https://www.youtube.com/
embed/pgID1KodkXg" title="YouTube video player" frameborder="8"
allow="accelerometer; autoplay; clipboard-write; encrypted-media;

-

R

1) Récupérez le code d’intégration du contenu en recherchant les symboles de partage <
Puis la fonction « Intégrer » »

Exemple sur Youtube :

Partager

/Ié-g rer ‘WhatsApp Facebook X E-mail KakaoTalk

3 YouTube Recherdher
X
5

https://youtu.be/ImW16ySRcPQ?feature=shared
D Démarrer &
b
> B @ ooo/ia @O =2 o @O
C'est quoi l'autisme ? - 1 jour, 1 question
@ oo oo &b o D
(] Intégrer la vidéo 4

>

Le code doit commencer par la balise <i f rame>

<iframe width="560" height="315"

. src="https://www.youtube.com/embed/
COpleZ-le- »gg‘gggg 1mW16ySRcPQ?s1i=mCF36QPuMYOniMUV"
title="YouTube video player"
‘}"9"3"’33 frameborder="0"
\33\3\3 allow="accelerometer; autoplay;
_}333 clipboard-write; encrypted-media;

gyroscope; picture-in-picture; web-
share" referrerpolicy="strict-

nrinin-when-rrass-nrianin"”

Copier

2) Collez le code dans le champ Multimédia

Si le code d’intégration que vous avez trouvé ne fonctionne pas bien, récupérez-en un qui fonctionne (ex. :
Youtube) et remplacez I’adresse url entre guillemets par celle de votre contenu.

Recommandation : Le site Iframely permet de générer des iframe pour un grand nombre d’applications
en ligne : https://iframely.com/domains
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6) Contenu éditorial : Documents numériques

Le portefolio permet d’accompagner un article ou une rubrique de documents numériques. Type de
fichiers acceptés et recommandés : pdf, images.

Le portefolio est configuré dans I’onglet | Administration | > [Administration] Documents numériques
> Liste des répertoires d'upload

et > Stockages

Exemple pour une base Kohler IT-Services :

Documents numeériques > Liste des répertoires d'upload

Liste des répertoires d'upload Stockages Statuts Personnalisables Régimes de licences

Nom du . Navigation Hachage Systéme de fichiers du serveur en  Nombre de sous-
répertoire - EEIREN G I TOS = = UTF-83% répertoires %
Portefolio Svarfwww/ Shtdocs/pmby/ Nan Non Oui

PORTEFOLIC/

1l est configuré au moment de [’installation du portail bretagne5 pour les PMB de [’enseignement
catholique de Bretagne. Si vous utilisez une autre version de PMB et du portail, vérifiez que votre portail
est compatible avec le portefolio.

Associer des documents

1) Cliquez sur la croix pour afficher son contenu. one
\ + Classeur (0 document(s))
~A

+ Portefolio (0 document(s))

Descripteurs

|
BER

2) Pour ajouter un document, cliquez dans la zone grisée ou glissez-déposez votre document dans cette
zone.

(Pour glisser-déposer un fichier, cliquez dessus, maintenez le clic, ~ Portefolio (1 document(s))
glissez le fichier vers l’icone de votre navigateur, puis dans la zone de
dépot. Autre possibilité : mettre cote a cote sur votre écran, le dossier
ou se trouve votre fichier et la fenétre du navigateur avant de glisser-
déposer. La touche Windows accompagnée des fleches gauche ou
droite du clavier permettent de faire cela facilement.)

Glisser/déposer o

— le déplacement

Une fenétre s’ouvre pour indiquer 1’avancement du transfert. Fermez-la quand le transfert est terminé.

: Transfert sur le serveur
Progression totale
1 100 %
| pmb_12_2_personnaliser_portail_bretagne5.pdf, 1.3 MB
100 %
OK. Fichier sur le serveur
@ Le fichier apparait au-dessus de la zone de dépot.
P T Le crayon permet de modifier son nom, la vignette utilisée...

application/pdf - (236 Ko)
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Apres avoir enregistré votre article/rubrique, vérifiez que les fichiers s ouvrent correctement. Si ce n’est
pas le cas, vérifiez dans I'onglet | Administration | > [Administration] Documents numériques
> Stockages que le chemin du répertoire Portefolio s affiche :

Documents numériques > Stockages

Nom Type de stockage % Informations %

portefolio Répertoire d'upload [var/www/ /htdocs/pmb/PORTEFOLIO/

Si ce n’est pas le cas, cliquez dessus pour le modifier et réenregistrez-le. Si le probleme persiste, vérifiez
que le chemin indiqué est correct et/ou contactez le service akm PMB.

Supprimer un document numérique

1) A partir d’un article ou d’une rubrique, cliquez sur le crayon pour modifier le fichier.

2) Cochez le(s) article(s)/rubrique(s) au(x)quel(s) il est associé. Cliquez sur le bouton Supprimer les
associations cochées (Un document qui est "associé¢" = utilisé par un article ou une rubrique ne peut pas
étre supprimé.)

Association
E\ Objet Titre
Article Exemple d'article 1 - & supprimer
@ formation-ecbretagne basecdi fr
\Enregistrer| \Supprimer les associations cochées| |Suppr'|mer\ Voulez-vous vraiment supprimer ces assaciations ?

Confirmez que vous voulez supprimer ces associations. —
La fenétre de modification se ferme et se rouvre.

3) Cliquez sur le bouton voisin Supprimer

Autre possibilité : par I’onglet [[IBOkaill > [Contenu éditorial] Collections numériques

A A

. Diapo PMB Structure des

données.ppsx ~ pmb 12 1 presentation_ ~ pmb 12 2 personnaliser
application/vnd.openxmlformats-offic w—mg&pﬂ: —w—mg&&pﬁ
edocument.presentationml.presentati application/pdf - (2.2 Mo) application/pdf - (1.3 Mo)
on - (159 Ko) . .
formation-ecbretagne.basecdi.fr
@ g

| " pmb_12_1_presentation_portail_bretagne5.pdf : Impossible
\Suppression en Iot\ : ce document est utilisé
pmb_12_2_personnaliser_portail_bretagne5.pdf : Impossible
: ce document est utilisé

Cochez les documents a supprimer, puis cliquez sur Suppression en ) Ne pas autoriser formation-ecbretagne.basecdifr
lot. Attention : il ne pourra pas supprimer ceux qui sont associés a |~ voussollidteranowvea

des articles/rubriques. n
7) Contenu éditorial : Descripteurs Articles sur le méme sujet
Indiquer des descripteurs permet au portail d’afficher les articles similaires. . Les annales du disque-monde
Ce n’est pas indispensable. ! ﬁ/ B o wr0c/2022 s 080772022

Test RESUME Le disque-monde e
cosmos, Tout le monde le sait et
atypiques. Rincevent, magicien m

Lire la suite
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8) Fonds documentaire : ajouter des étageres de notices

N’importe quel article ou rubrique peut étre accompagné d’une ou plusieurs étageres. Les étageres

doivent étre créées et alimentées depuis [’onglet Catalogue. Voir la fiche PMB 4.3.0 pour plus

d’information.
Le portail bretagne5 propose 3 modes d’affichage :

Liste d’étageres en carrousel

Les derniéres nouveautés en documentaires \

oy =
Pt s e
(amcumums’

LR rﬁ

Les Etats-Unis

Je découvre les
oiseaux grandeur
nature

Il était une fois 15 Péches faciles au fil
femmes fabuleuses des saisons

Mini amigurumis

Liste d’étageres en grille

Les derniéres nouveautés en fictions

Le jardin des fées, 3. Le trésor des reines
Alwett, Audrey

Game Over, 23. Rest in pieces
Midam

Elles exaucent votre souhait, mais elles en meurent
.t Lucie est bergére des fées, a la recherche d'un
Y2 Jardin ou elles pourraient s'etablir. Mais la rou

L'avatar de Kid Paddle dans son jeu vidéo favori
persiste a vouloir sauver sa princesse mais, entre ses
maladresses, les gaffes de la princesse et des.

Voir la notice » Voir la notice » -
Haut de|

page

215l  Balle au pied, 1. Remise en jeu Chair de Poule, 18. L'horloge maudite
a Lylian Stine, R. L
& A 11 ans, Alexandra est passionnée de football ! La petite soeur de Michael lui fait vivre un enfer. Alors

Liste de notices en format résultat de recherche

Sélection Mangas

| Princesse détective, 1-Princesse détective Tome 1
B Auteur: Mayuki Anan
q cdieur Collection

2019 + 192p.

Cote:M PRI e Emprunté jusqu'au 24/02/2025

ens - Adaptateur : Tat

yoshi Kobayashi

ollection : Les Cla:

1ga + 2019 + Inon paginé]

Le titre qui apparait ici est
celui de I’étagere qui alimente
la sélection. Modifiez-le dans
I’onglet Catalogue si besoin.

Vous pouvez rattacher plusieurs étagéres de styles identiques ou différents. Cliquez sur le + pour ajouter

une autre étagere de méme style.

Choisissez le mode d’affichage de 1’étagere et cliquez sur les |...| ou sélectionnez 1’étagere dans le menu

déroulant.

Cliquez sur le bouton Enregistrer en bas du formulaire de saisie.

Cliquez sur Vider le cache pour que votre article apparaisse sur le portail.

5. Modifier un article existant

1) Cliquez sur I’article dans I’arborescence. Modifiez les données que vous souhaitez.

2) Enregistrez et Videz le cache.
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6. Supprimer un article

Pour faire disparaitre un article sans le supprimer, vous pouvez modifier le statut de [’article pour
indiguer Masqué, définir des dates de publication ou le déplacer dans la rubrique Archives. La

suppression est définitive !

1) Cliquez sur ’article dans 1’arborescence.

2) Cliquez sur le bouton Supprimer en bas du formulaire de saisie. Confirmez la suppression.

3) Videz le cache.

7. Modifier ’ordre d’affichage des articles

Pour modifier I’ordre d’affichage dans une rubrique, modifiez 1’ordre dans 1’arborescence, coté Gestion.

(= Racine

+ [ mMenu
(= mActualités
(= Articles

=_mNouveau portail PMB

mumEvemnla d'articla 1 - 3 cunnrimer

(< K]
[mEx

@ mHors m; “'mExemple d'article 2 - & supprimer

i D’autres fiches PMB a consulter :
i 4.3.0. Créer une étageére de sélection

1 12.7bis Utiliser ’éditeur de texte du portail bretagne5

Fiche technique PMB n° 12.7 : Créer des rubriques et des articles (bretagne5)
Assistance&Mutualisation PMB - Enseignement catholique de Bretagne

Cliquez sur I’article/rubrique a déplacer et, tout en
maintenant le clic, faites-le/la glisser jusqu’a
I’emplacement voulu. Une barre bleue doit
apparaitre.

Videz le cache.

Natacha Dugas
Créée le 10 juillet 2025
Modifiée le 03 juin 2026
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