Utiliser les paniers

Fiche technique PMB n° 4.1

Objectif : Comprendre le fonctionnement des paniers.

Applications utilisées : PMB* Onglet

* Cette fiche s’ appuie sur une version 7.5.x de PMB : certains écrans et certaines fonctionnalités peuvent
différer selon la version que vous utilisez.
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Préambule

Qu'est-ce qu'un panier ?

Un panier est un espace de stockage de notices, de bulletins, d'exemplaires voire de lecteurs.

4 types de paniers :
e Panier de bulletins
e Panier d'exemplaires
o Panier de notices (notices de livres, notices d'articles, notices-mere de périodiques)
e Paniers de lecteurs depuis la version 3.1.21 (Onglet Circulation)

Vous avez acces aux paniers de bulletins, d’exemplaires et de notices dans

I’onglet > [Paniers] Gestion > [Gestion des paniers]

A quoi servent les paniers ?

e Inventaire
e Modifications/suppressions par lots de notices, d’exemplaires, de bulletins
e Sélections de documents a présenter en OPAC (nouveautés, sélections thématiques...)
o Stockage de notices, exemplaires, bulletins pour un traitement ultérieur
e Export de notices (avec ou sans exemplaires)
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1. Créer un panier

2 méthodes

Méthode n°1 : depuis Gestion des paniers

Onglet > [Paniers] Gestion > [Gestion des paniers]

1) Cliquez sur le bouton Créer un panier (en haut ou en bas de la liste des paniers)

Créer un panier

2) Indiquez le Nom du panier

Nom du panier

IPanTer de notices poud l

Remarque : Les paniers se classent par ordre alphabétique des noms. Il est donc conseillé de respecter une
certaine harmonie entre les dénominations.

Exemple : les paniers destinés a alimenter des étageres de sélections peuvent tous commencer par « Panier
de notices pour l’étagere... ».

Vous pouvez également faire précéder les noms d’un chiffre ou d’une lettre de I’alphabet pour les classer
dans un certain ordre.

Conseil : Indiquez le type du panier dans le nom (ex. : Panier de notices pour modification par lots...) pour
limiter les erreurs d’aiguillage au moment de I’ajout de contenu.

Pour modifier et harmoniser les paniers existants, voire le point 2. Modifier un panier existant

3) Sélectionnez le Type de panier
Type de panier Attention a remplacer Panier de notices par Panier de bulletins ou Panier

) H s A 1 |
Panier de notices o d’exemplaires quand c’est nécessaire !

4) Indiquez un Commentaire (facultatif)
Le commentaire apparait en plus petit sous le nom du panier dans la liste des paniers. Il peut servir a
donner des indications sur 1’utilisation du panier.

Notices pour exposition

(Placer dans ce panier les notices de |'expo virtuelle)

5) Paramétrez la visibilité du panier (facultatif)

Visible pour tous

Autorisations accordées a : Tout décocher

admin akoehler catalog circul

PMB permet a plusieurs utilisateurs de se connecter, avec des droits différents. Lorsque vous créez un
panier, vous pouvez choisir de le rendre :

- Visible pour tous les utilisateurs en cochant Visible pour tous (PMB 7 et supérieur uniquement) Ou e€n

cliquant sur le bouton Tout cocher en face de Autorisations accordées a :

- Visible seulement pour certains utilisateurs en cochant les cases correspondantes.
Si vous travaillez a plusieurs avec des comptes différents, pensez a cocher les comptes de vos collegues ou
Visible pour tous pour les paniers que vous &tes tous susceptibles d’utiliser. Ne cochez rien pour garder
votre panier prive.
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6) Classez le panier dans une catégorie (facultatif)

Classement du panier Les classements permettent de regrouper les paniers. Pratique
lorsqu’on en a beaucoup.

Exemple de classements pour des paniers de notices : e
4+ _aucun classement_
+ Modification
+ Mutualisation
+ OPAC
+ Perdus/Pilons/Suppression
Pour ajouter un nouveau classement, saisissez directement son nom dans le champ Classement du

panier au moment de sa création/modification.
Pour utiliser un classement existant, cliquez sur la fleche du menu déroulant.

Pour ajouter des paniers existants a vos classements ou pour modifier les classements, voir le point 3.
Classer les paniers.

7) Cochez Accés rapide (ou pas)

Lorsqu’on affiche une notice, si on passe le pointeur Ls o |
. . . . a cl ur; Beaulin, Titouan,
de la souris sur le symbole panier sans cliquer, on fait baniers de notices
apparaitre la liste des paniers en acces rapide et on 1SB1
. . . RéSG Panier de notices & vérifier (21) @ hgement avec Arr
peut alors cliquer directement sur le panier voulu. lorsq@®, Panier de notices de documents 4 e s b
Meéme chose avec le panier qui se trouve au bout de et sivérifier (2) ® R
. . qu A@ Panier de notices de livres & racheter ~ peS C0tés. Mais He
chaque ligne Exemplaires. Lanie @
Dat16' Panier de notices Nouveautés
: B . . ocumentaires (0) @ 739.50 m
Pour mettre un panier en acces rapide, il faut cocher la Panier de nofices Nouveautés fiction (0)
case au moment de sa création (ou en le modifiant). &
Panier de notices pour citedocbibli (0) @

Accés rapide

Panier de notices pour la sélection "Lire
n anglais" (1) ®

Conseil : cochez Accés rapide seulement pour les paniers que vous utilisez souvent (panier de nouveautés,
par exemple) ou pour une sé€lection que vous €tes en train de constituer.

Note : Les paniers en acces rapide sont marqués d’'un petit chrono dans la liste. * PMB 5 et supérieur

Panier de notices pour citedocbibli 0 pointés / 0

Actions Ly
8) Choisissez une couleur pour le nom du panier (facultatif) * PMB 7 et supérieur
Couleur associée -
Par défaut, tous les titres de panier sont écrits en noir. Vous pouvez Panier de notices pour

choisir de leur attribuer des couleurs pour vous repérer plus facilement.

Panier pour bibliographie
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Méthode n°2 : lorsqu’on ajoute un élément dans un panier

|Ajouter dans un panier

Lorsque vous etes sur unc nOthC, un bulletln ou un V. Bergéres guerriéres, 4. L'abime / Fléchais, Amélie (2022)
exemplaire et que vous cliquez sur le panier, vous faites |1 ajouter aussi les notices files

apparaitre une fenétre avec la liste de vos paniers. - _
Si vous avez besoin d’un nouveau panier, cliquez sur le (&) B choisissez un panier ol ajouter votre notice:
b0ut0n Créer un panier + Panier d'exemplaires

<+ Panier de bulletins
+ Panier de notices

Le méme écran Créer un panier que dans la méthode n°1

1 ’ ; (1 -44/44)
apparait. Complétez-le comme indiqué dans la méthode n°1.

Ajouter §AnnulerfjCréer un panier

Créer un panier

Nom du panier

Type de panier

|Panier de notices v

Commentaire

Visible pour tous []

Autorisations accordées a :

admin [] akoehler [] catalog [] circul

Classement du panier

Accés rapide []

Couleur associée |-‘
Annuler § Enregistrer

Méthode n°3 : En dupliquant un panier existant (PMB 7 et supérieur)

Permet de copier la configuration d’un panier existant (notamment les autorisations accordées, le
classement...)

Onglet > [Paniers] Gestion > [Gestion des paniers]

1) Cliquez sur le bouton Modifier sur la ligne du panier a dupliquer.

— Panier de notices

— _aucun classement_

Panier de notices pour 0 pointés / 0 -
odifier

Actions ¥ | (¢

2) Cliquez sur le bouton Dupliquer en bas de 1’écran.

Nom du panier

|[Panier d'exemplaire paur inventaire des documentaires 1

3) Changez le nom du panier et les autres informations (si nécessaire) sz st

Type de panier

Panier d'exemplaires v
Commentaire

Visible pour tous (]

Autorisations aceordées a

admin [] akoehler [ catalog
demo

Classement du panier

Inventaire
Accés rapide [

couteur associee |
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2. Modifier un panier existant

Pour modifier le nom d’un panier, son classement, sa visibilité, I’acces rapide ou la couleur...

Onglet > [Paniers] Gestion > [Gestion des paniers]

Cliquez sur le bouton Modifier.

— Panier de notices

— _aucun classement_

Panier de notices pour 0 pointés / 0 -
THmer ca notices | odifier

Actions ¥ | (;

Voir le point 1. Créer un panier Méthode n°1 pour le détail des champs a renseigner et cases a cocher.

3. Classer des paniers existants

Onglet > [Paniers] Gestion > [Gestion des paniers]

Les classements permettent de regrouper les paniers. Fonctionnalité pratique mais entierement facultative.
On peut indiquer le classement au moment de la création du panier. Pour classer les paniers préexistants,
vous pouvez utiliser le bouton Modifier ou le faire directement depuis la liste comme indiqué ci-dessous.
Les paniers non classés apparaissent dans la catégorie _aucun classement_. [/ est également possible de
modifier le classement d’un panier déja classé.

— _aucun classement_

[] Panier de notices pour 0 pointés / 0 =

Actions ¥ | (-
Pour modifier depuis la liste, cliquez sur le menu déroulant tout au - —
~

bout de la ligne correspondant au panier, a droite du bouton Modifier.

| Classement du panier
Sélectionnez un classement existant dans le menu déroulant ou |

saisissez directement dans le champ le nom d’un nouveau classement. Enregistrer
Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Pour modifier I’intitulé d’un classement ou le supprimer

Onglet > [Paniers] Gestion > Gérer les classements

Libelle du classement Cliquez sur le classement a modifier ou supprimer.

Créés depuis une recherche

Inventaire
Modification
Mutualisation
OPAC

Perdus/Pilons/Suppression Modifiez le libell¢ et cliquez sur le bouton Enregistrer ou cliquez sur
Vérification le bouton Supprimer.
Supprimer
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4. Supprimer un ou des paniers

Attention ! La suppression des paniers est irréversible, a moins de restaurer une sauvegarde ou de les
recréer manuellement !

Onglet > [Paniers] Gestion > [Gestion des paniers]
Méthode n°1 : avec le bouton Modifier

Cliquez sur le bouton Modifier.

— Panier de notices

— _aucun classement_

Panier de notices pour 0 pointés / 0 -
odifier

Actions ¥ |

Cliquez sur le bouton Supprimer en bas a droite de I’écran.

Note : Supprimer un panier contenant des notices, exemplaires... ne supprime pas son contenu.

Méthode n°2 : avec les cases a cocher (PMB 7 et supérieur uniquement)

2) Cochez le(s) panier(s) que vous souhaitez supprimer.

— Panier de notices
— _aucun classement_

Panier de notices pour 0 pointés / 0

[J Panier pour bibliographie 0 pointés / 0

2) Tout en bas de la liste, cliquez sur Supprimer.

@ Pour la sélection : @ﬂgprimer

Pour sélectionner tous les paniers, cliquez sur le
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5. Ajouter des notices ou exemplaires de monographies dans le(s)
panier(s)

5.1) Depuis une notice

1) Cliquez sur le symbole )

En passant le curseur de la souris sur le symbole sans cliquer, vous pouvez ajouter dans les paniers en
acces rapide. Le nombre entre parentheses indique le nombre d’éléments déja présents dans le panier.

|

|

a8

Ber: AL, hais, Amélie, Illustrateur; Garnier, Jonathan, Auteur . - Glenat, 2022. - 103 p.. - (Tchs 1) .

IPaniers otices
ISE
Réf& Panier de notices & vérifier (21) @ ement, Molly, Liam et Sarah ont été recueillis par des éleveurs de chiens. Tandis que les
hatQ Panier de notices de documents a les secourir, les enfants ne peuvent qu'attendre et espérer les revoir sains et saufs... Au
villayérifier (2) ® ait pas vu depuis 10 ans ! Tant de questions a lui poser... Qu'est-il arrivé aux autres
hore Panier de notices de livres a racheter est-il encore vivant ? Pour obtenir des réponses a toutes ces questions, et trouver un
ren(e) @ m, le voyage se poursuit avec de nouvelles souffrances et de nouvelles péripéties.

Lars Panier de notices Nouveautés

Najocumentaires 1)@

Gea Panier de notices Nouveautés fiction (0)
al

D
@
MQ Panier de notices pour (0) @ Z39.50f DupliquerfjCréer notice fille

Q Panier de notices pour citedocbibli (0) @
+ s Panier de notices pour |a sélection "Lire
en anglais" (1) @

Exemplaires: (1)
No. Cote Localisation Section Statut Support
015958 (BD) B CDI fiction - bacs BD Document en bon état livre Bande dessinée s

Nicnanihla

Le symbole Ajouter au panier est également présent au niveau des exemplaires.

Autre possibilité : la petite fleche noire
(voir 5.2. Méthode n°2)

Quel que soit le symbole Ajouter au panier que vous utilisez, si vous cliquez sur un panier de notices, ce sera la notice
qui sera ajoutée ; si vous cliquez sur un panier d’exemplaires, ce seront le(s) exemplaire(s) qui seront ajoutés. Si un
document a plusieurs exemplaires, utilisez le panier situé au niveau du titre pour ajouter tous les exemplaires dans
un (ou plusieurs) panier(s) d’exemplaires. Si vous ne souhaitez ajouter qu’un ou que quelques-uns des exemplaires,
utilisez le symbole qui se trouve sur la ligne de chaque exemplaire.

2) Une fenétre pop-up s’ouvre avec la liste de vos paniers.

MAjouter dans un panier
V. Bergéres guerriéres, 4. L'abime / Fléchais, Amélie (2022)

O Aj%teraisiles notices filles
Cochez Ajouter aussi les notices filles si votre notice en possede et
) ) Croisissez un panier o afouter votrs noice si vous souhaitez leur appliquer la méme action de modification,

— Panier d'exemplaires

suppression...

3) Cochez les paniers dans lesquels vous souhaitez mettre votre notice/exemplaire et cliquez sur le bouton
Ajouter. Il est possible de cocher a la fois des paniers de notices, d’exemplaires, de bulletins.

D Panier de notices de documents 0 pointés / 0 -
desherbes Pour ajouter dans un seul panier, vous pouvez
Famier de notices de documents perdus 0 poniss (0 _"| cliquer directement sur le nom du panier.
Panier de notices de livres a racheter 0 pointés / 6 v
OJ Panier de notices de manuels 0 pointés / 0 ~ _ Dans certains cas (suppression ou modification de
désherbés . y .

- - — — notices par lot, par exemple), vérifiez, avant
D Panier de notices de périodiques 0 pointés / 0 y . . )
e d’ajouter, que votre panier est vide.
D Panier de notices pour la suppression 0 pointés / O -

de notices de la base
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5.2) Depuis un résultat de recherche

Méthode n°1 : Cliquez sur le symbole &

Tous les résultats de votre recherche sont ajoutés au panier.

Note Ajout dans un Panier d’exemplaires dans le cas ou plusieurs exemplaires sont rattachés a une méme
notice :

- Si votre recherche porte sur des notices (recherche Toutes notices ou Multi-critéres), tous les exemplaires
rattachés aux notices seront ajoutés au panier d’exemplaires.

- Si votre recherche porte sur des exemplaires (recherche Exemplaire), seuls les exemplaires concernés par
la requéte seront ajoutés.

Nouveau a partir de PMB 7

Si vous ne voulez pas tout ajouter dans votre panier, vous pouvez cocher les résultats que vous voulez
ajouter :

- Cochez un par un les documents
ou - Cliquez sur Tout cocher et décochez ceux que vous ne voulez pas ajouter.

Tout décocher

[0 + y 2430/ Asimov, Isaac

O + V¥ Aladdin

+ \ Alice au pays des merveilles / Carroll, Lewis (2015)
+  { Alter ego / Sanchez, Ana Cristina (2021)

+ L'Amour médecin / Moliére

Note : Si vous cliquez sur Tout cocher, seuls les résultats de la page active sont cochés. Vous devrez
reproduire la procédure sur les autres pages.

Méthode n°2 : Utiliser la petite fleche noire (pas la plus pratique)

Pour ajouter seulement certains résultats, un par un, vous pouvez utiliser la petite fléche noire.
1) Cliquez sur la petite fleche noire au bout de la ligne. Maintenez le bouton de la souris enfoncé

2) Glissez la petite ligne qui se détache vers le panier de votre choix dans la liste qui s’affiche a droite. Le
panier sélectionné passe en surbrillance lorsqu’il est sélectionné. Relachez le bouton de la souris.

48§ Panier de notices Nouveautes

o+ V) Deux pirates pour un trésor / Judenne, Roger (2020)

[0 +  y Dévisagée / Stewart, Erin (2022). Dévisagée / Stewart, Erin (2022

& panier de notices pour (0)

M Doine Aa mabinan maie Albadanskilli 7AY

o+ V¥ Le diamant du dieu crocodile / Brisou-Pellen, Evelyne (2020)

Le nombre entre parentheses indique le nombre d’éléments
que contient déja le panier.

5.3) Par la fonction Collecte

Voir la fiche PMB 4.1.1

Fiche technique PMB n° 4.1. : Utiliser les paniers 10/11/2023 8/18
Assistance&Mutualisation PMB - Enseignement catholique de Bretagne https://'www.citedoc.net/



6. Ajouter des notices, bulletins ou exemplaires de périodiques
dans le(s) panier(s)

6.1) Ajouter des bulletins/exemplaires dans un panier

Méthode n°1 : Depuis le bulletin

1) Pour le bulletin : Cliquez sur le a symbole a c6té du nom du périodique.

PériodiquesdyOkapi 01 avril 2022) [01/04/2022]

Pour I’exemplaire : Cliquez sur le symbole s au bout de la ligne de I’exemplaire

No. Cote Localisation Section Statut Support
015387 PERIODIQUE CDI périodiques Document en bon état périodique Documentaire Q N

Disnanihla

Si plusieurs exemplaires sont rattachés a un bulletin, vous pouvez aussi passer par le panier qui sert pour
le bulletin pour tous les ajouter dans un panier d’exemplaires.

2) Dans la fenétre pop-up, sélectionnez le(s) panier(s) de bulletins ou d’exemplaires.

Méthode n°2 : Depuis la liste des bulletins d’un périodique
(attention, écran différent pour les versions inférieures a PMB 7) :

Onglet > [Recherche] Périodiques

1) Cochez les bulletins de votre choix (cliquez sur le + pour tout sélectionner)

] w 1i56 15/05/2022 15 mai 2022 3 s 0
[ s 1155 01/05/2022 01 mai 2022 46 0
[ w 1154 15/04/2022 15 avril 2022 48 0
s 1153 01/04/2022 01 avril 2022 4 & 0
v 1152 15/03/2022 15 mars 2022 4 s 0
¥ 1151 01/03/2022 01 mars 2022 5 g o]
8 Pour la sélection : aﬁjouter dans un panier

2) Cliquez sur Ajouter dans un panier en bas de la liste.

3) Dans la fenétre pop-up, sélectionnez le (ou les) panier(s) de bulletins ou d’exemplaires.
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6.2) Ajouter des notices de périodiques dans un panier

Méthode n°1 : Depuis le bulletin

1) Pour ajouter tous les dépouillements dans un panier de notices,
cliquez sur le symbole Q en haut de la liste

Pour ajouter une notice en BB Ajouter un dépouillement

particuner, dépliez'la cn = 22 Chine vs USA le choc des titans / Malovic, Dorian (2022) in Okapi 1153
cliquant sur le + et cliquez &
sur le panler qul se tI'OLlVe Chine vs USA le choc des titans [texte imprimé] / Malovic, Dorian, Auteur

in Okapi 1153 (01 avril 2022). - p. 10-15
Résumé: Qui va dominer le monde ces prochaines décennies ? Les Etats-Unis ou la Chine ? C

sous le titre.
spatiale, le high-tech, réseaux sociaux...
Chine
économie
Etats-Unis
pollution
Nature du document : documentaire

Année de péremption : 2027
Date de création : 24/03/2022

+ Avis des lecteurs (0)

Ajouter un document numérique

2) Trés important ! Dans la fenétre pop-up, cochez  Pkapi- 1153 (01 avril 2022)

Ajouter aussi les dépouillements

, . . . Ajouter aussi les dépouillements
avant de sélectionner le(s) panier(s) de notices

Créer un panier

[F [ choisissez un panier ou ajouter votre bulletin :

+ Panier d'exemplaires
+ Panier de bulletins

— Panier de notices

Note : Il est possible d’ajouter en méme temps le(s) bulletin(s), le(s) exemplaire(s) et le(s) notice(s) dans
leurs paniers respectifs en les cochant tous dans la fenétre pop-up. Attention a cocher Ajouter aussi les
dépouillements pour que les notices s’ajoutent bien dans leur panier.
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7. Retirer des éléments dans le(s) panier(s)

7.1) Vider entiérement un panier

1) Onglet > [Paniers] Actions > Vider le panier ou bouton Actions depuis le panier lui-méme.

Vider le panier Transfert Editions Etiquettes de cote Export Documents numériques Par procédure d'action Suppr de la base

Réindexation

Sélectionnez une action ci-dessus

2) Cliquez sur le panier a vider

Panier d'exemplaires pour inventaire Contes et Poésie 0 pointés / 0
Panier d'exemplaires pour inventaire des BD mangas 497 pointés / 678
Panier d'exemplaires pour inventaire des romans 0 pointés / 921

3) Un récapitulatif du contenu du panier s’affiche.

Panier d'exemplaires pour inventaire des BD mangas

Ce panier contient Total Pointé(s)
Total 678 497 Note : Eléments pointés
dont fonds 678 497

correspond au nombre

dont inconnus 0 (1]
ad d’élements dans la

colonne Pointé(s)
Eléments inconnus

Eléments pointés Y compris les éléments inconnus correspond au nombre
MdEléments non pointés Y compris les éléments inconnus d ’éléments dans la llgne

dont inconnus.
Vider le panier

Si votre panier ne contient ni éléments pointés ni éléments inconnus, cocher Eléments non pointés suffit
mais vous pouvez tout cocher pour plus de stireté.

Cliquez sur le bouton Vider le panier.

4) Un récapitulatif de 1’action s’affiche. Le logiciel utilise le terme « suppression » mais, pas de panique,
les éléments sont seulement supprimés du panier, pas de la base.

Panier de notices pour modification par lots

Ce panier contient Total Pointé(s)
Total 51 0o
dont fonds 51 1]
dont inconnus 0 1]
Dans la Situation apres
Ce panier contient Total Pointé(s) /S uppress ion . tous les
Total o ] . A \
B o 5 compteurs doivent étre a 0
dont inconnus [} 1]
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Nouveau a partir de PMB 7

Il est désormais possible de vider plusieurs paniers a la fois.

1) Cochez les paniers que vous souhaitez vider.

[ =) sélectionnez un panier pour en supprimer le contenu
— Panier d'exemplaires

4+ Créés depuis une recherche

— Inventaire
Panier d'exemplaire pour inventaire des documentaires 1 628 pointés / 628
Panier d'exemplaire pour inventaire des romans 0 pointés / 1021
+ Modification
+ Mutualisation

+ Perdus/Pilons/Suppression
+ Veérification

+ Panier de bulletins

+ Panier de notices

@ Pour la sélection : Vider le panier

—_

2) Cliquez sur Pour la sélection : Vider le panier en bas de la liste des paniers.

Pour vider tous les paniers, cliquez sur le pour tous les sélectionner (pas conseillé).

7.2) Retirer seulement quelques éléments sans vider le panier

Onglet > [Paniers] Gestion > [Gestion des paniers]

1) Dans la liste des paniers, cliquez sur le panier de votre choix. Affichez la liste des éléments qu’il contient.

Panier de notices pour |I'étagére Mangas

Ce panier contient Total Pointé(s)
Total 28 0
dont fonds 28 (1]
dont inconnus o o

Eléments pointés
Eléments non pointés

2) Cliquez sur le panier
barré en face de 1’élément a
retirer. BB [ Actions ~

+ m ® | Latelier des sorciers, 1. L'atelier des sorciers Tome 1 / Shirahama, Kamome (2018)

+ ﬁ @® | Baby-sitters, 1. Baby-sitters Tome 1 / Tokeino, Hari (2014)

ﬂ ® V\ Booksterz, 1. Booksterz Tome 1 / Lapeyre, Guillaume (2016)

+ ﬂ @ :: Les chiteaux du Moyen Age étaient-ils tous en pierre ? / Branchu, Marc (2022) in Tout con

1l est également possible d utiliser le pointage. Voir fiche PMB 4.1.2
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8. Transférer les éléments d’un panier dans un autre

Le transfert ne déplace pas mais copie des éléments d'un panier a un autre. On peut faire un transfert entre
deux paniers de méme type (2 paniers d’exemplaires, par exemple) ou entre paniers de types différents
(ex. : panier de notices => panier d’exemplaires).

A quoi ¢a sert ?
- Pour le désherbage : transférer depuis un panier d’exemplaires collectés vers un panier de notices
pour supprimer également les notices.
- Pour faire des modifications sur les exemplaires d’'un panier de notices ou inversement (les
procédures d’action disponibles dépendent du type de panier, voir fiche PMB 2.3)
- Pour stocker des éléments dans un autre panier (ex. : apres un inventaire par pointage, déplacer
les éléments non pointés vers un panier d’exemplaires perdus, voir fiche PMB 4.1.2 et 6.3.2)

Onglet > [Paniers] Actions > Transfert ou bouton Actions depuis le panier lui-méme.

1) Sélectionnez le panier "source"

Panier d'exemplaire pour inventaire des documentaires 1 0 pointés / 0
Panier d'exemplaires pour inventaire Albums et Théitre 0 pointés / 0
Panier d'exemplaires pour inventaire Contes et Poésie 0 pointés / 0
Panier d'exemplaires pour inventaire des BD mangas 497 pointés / 678
Panier d'exemplaires pour inventaire des romans 0 pointés / 921

2) Sélectionnez le panier "destinataire"

Panier d'exemplaires pour inventaire des BD mangas

Ce panier contient Total Pointé(s)
Total 678 497
dont fonds 678 497
dont inconnus 0 (1]

[ [£) sélectionnez le panier destinataire
— Panier d'exemplaires
+ _aucun classement_
+ Créés depuis une recherche
+ Inventaire
+ Modification

— Perdus/Pilons/Suppression

Panier d'exemplaires de périodiques perdus 0 pointés / 0
Panier d'exemplaires perdus 0 pointés / 0
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3) Sélectionnez les éléments (pointés et/ou non pointés) que vous souhaitez transférer.

Panier d'exemplaires pour inventaire des BD mangas

Ce panier contient Total
Total 678
dont fonds 678
dont inconnus 0

Pointé(s)
497 ¥—~1La colonne Pointé(s)

497 vous indique le
1] 11z
nombre  d’éléments

[JEléments pointés
FdEléments non pointés

Annuler lTransférer

pointés dans votre
panier.

Panier d'exemplaires perdus

4) Un récapitulatif affiche le nombre d’¢éléments ajoutés au panier "destinataire".

Panier d'exemplaires perdus

Ce panier contient Total
Total 0
dont fonds ]
dont inconnus )
Ce panier contient Total
Total 181
dont fonds 181
dont inconnus 0

Vous pouvez maintenant, si nécessaire :

A Si les chiffres sont identiques
0 avant et apres le transfert, c’est

. qu’il n’a pas fonctionné.
Errare humanum est. ..

Pointé(s) Recommencez !

o

(1]

- Modifier ou supprimer les ¢léments du panier « destinataire »

- Vider le panier « source »

Cas particulier : les périodiques

Panier de ins pour la ion de bulletins de la base
Ce panier contient Total Pointé(s)
Total 4 0
dont fonds 4 1]
dont inconnus 0 0
[ Eléments pointés [ Dépouillements de chaque bulletin

Eléments non pointés
M Notices de bulletin de chaque bulletin
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9. Editer une liste a partir d’un panier

Onglet > [Paniers] Actions > Editions ou bouton Actions depuis le panier lui-méme.

2) Sélectionnez le panier dans la liste.

Vider le panier Transfert Editions Etiquettes de cote Export Documents numériques Par procédure d'action Suppr de la base

[F) [5) sélectionnez un panier pour en éditer le contenu
+ Panier d'exemplaires
+ Panier de bulletins
— Panier de notices
+ _aucun classement_
+ Créés depuis une recherche
+ Modification

+ Mutualisation

— OPAC
Notices pour exposition o pointes / 0
(Placer dans ce panier les notices de l'expo virtuelle)
Panier de notices i  pointés / 6
Panier de notices Nouveautés fiction  pointés / 14

2) Cochez Eléments pointés et/ou Eléments non pointés

Pani — s ficti
Ca panier contient Total Pointé(s)
Total 14 o

dant fonds 14 o

dont inconnus o o
[ Mode avance

[JElements pointés
EEléments non pointés
Template des notices Bibliographie v

Tableau htmi llFichier Excel HTMLlIFichier EXCEL]|Bibliographie|

3) Choisissez le format de sortie.

Template des notices : Bibliographie ou Liste de notices avec vignette et résumé (dans les bases Bretagne).
Ne change quelque chose que pour le bouton Bibliographie qui permet d’éditer une bibliographie au
format .doc (Word)

Template Liste de notices
Template Bibliographie avec vignette et résumé

Les Royaumes de Feu (BD). 1. Ls prophétie
de Tui T. Sutherland, Mike Holmes
Gallimard Jeunesse, 2019, 216 p.

Sutherland Tui T., Holmes Mike. Les Royaumes de Feu (BD), 1. La prophétie. Gallimard
Jeunesse, 2019, 216 p. Bétaucourt Xavier, Garcia Elodie. Le Silence de I'Ombre. JTungle,
2022, 87 p. Foody Amanda. Les rovaumes sauvages, 1. Apprenti imalgré lui. Casterman,
2023, 308 p. Kiguchi Minori, Wakamatsu Takahiro. 4 /'assaut du roi, 1. A l'assaut du roi
Tome 1. Kana, 2022, 141 p. Horikoshi Kohei. My Hero Academia, 7. Katsuki Bakugo : les
origines. Ki-oon, 2017. (Shonen. Shonen). Alwett Audrey. Magic Charly, 1. L'apprenti.

Une terrible gueme divise les royaumes de Pyrrhia. Selon une ancienne
‘prophétie, seuls cing jeunes dragons nés lors de la Nuit-la-Plus-claire
‘pourront metre fin aitx combats et apporter la paix. Mais ces élus préferent.
voler de leurs propres ailes plutét que d'accomplir leur destin

_ Le Silence de [ Ombre

i e ‘de Xavier Bétaucourt, Elodie Garcia

i Tungle, 2022, 87 p.

Nao est inconsolable, il vient de perdre son grand-pére et ne I'accepte pas.

Fichier EXCEL permet d’éditer une liste au format xsl

Apergu * A B C D 2 K G
1 |Panier n°23 INOTI Panier de notices Nouveautés fiction
2 Notices:
3 |Marqué? notice_id Type de document  Titre propre Titre propre d'un aut Titre paralléle Complément du tit|
4 '83466 a La prophétie
5 '84266 a Le Silence de I'Ombre
6 84272 a Apprenti malgré lui

Le fichier est brut et demande a étre modifié¢ avant de pouvoir étre imprimé (voir fiche 9.2 Modifier un
fichier Excel).

Note : Pour I’inventaire, une liste pré-configurée est disponible. Voir fiche PMB 6.3
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10. Modifier par lots les éléments d’un panier

Onglet > [Paniers] Actions > Par procédure d’action ou bouton Actions depuis le panier lui-
meéme.

Les procédures d’action (procédures MySQL) permettent d’appliquer une méme modification a tous les éléments
concernés d’un panier. Elles varient selon le type de panier (exemplaires, bulletins, notices).

Elles permettent principalement de :
- Ajouter, remplacer ou supprimer un item dans un champ geré par une liste.

- Ajouter du texte dans un champ en texte libre

- Vider le contenu d’un champ.
Voir la liste des procédures existantes sur Citédoc, rubrique Gestion > PMB > Téléchargements > Procédures en

Catalogue (voir fiche PMB 2.3)
L utilisation de la plupart de ces procédures est expliquée dans des fiches techniques.
De nouvelles procédures peuvent étre créées selon vos besoins. Adressez-vous au service a&km PMB.

Pour appliquer une procédure :

1) Cliquez sur le panier concerné (il est conseillé d’utiliser des Paniers pour modification par lots)

I_r‘ T Sélectionnez un panier pour y appliquer une procédure d'action
+ Panier d'exemplaires
+ Panier de bulletins
— Panier de notices
+ _aucun classement_

— Modification

0 pointés / 5

Panier de notices pour modification par lots 2 0 pointés / 0

2) Cochez Eléments pointés et/ou Eléments non pointés selon les éléments que vous souhaitez modifier.

Panier de notices pour modification par lots

Ce panier contient Total Pointé(s)
Total 5 0
dont fonds 5 ]
dont inconnus ] o

[_|Eléments pointés
[ Eléments non pointés

Sélectionner une procédure a exécuter :

N 1.1. Ajouter un genre a des notices

3) Sélectionnez la procédure a exécuter.

4) Ne vous laissez pas impressionner par le message
d’avertissement et CliqueZ sur le bouton OK Attention, Iles’procédures d"actiom peuver.\t endommager [a base, é.tes—
vous sur d'exécuter la procédure N 1.1. Ajouter un genre a des notices

?
n Annuler

Selon la procédure choisie, un écran vous permettra de choisir I’item que vous voulez ajouter, supprimer ou
modifier ou de saisir le texte a ajouter. Videz le panier apres I’opération si vous n’en avez plus besoin.
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11. Supprimer de la base les éléments d’un panier

ATTENTION !!!

o La suppression de notices, exemplaires, bulletins est irréversible ! Il n’y a pas de corbeille ou les
récupérer. La seule solution est la restauration d 'une sauvegarde antérieure !

e Pour les documents autres que périodiques, les exemplaires dépendent des notices mais pas l’inverse.
= Pour supprimer des notices, il faut d’abord supprimer les exemplaires dépendants.
= Supprimer le(s) exemplaire(s) ne supprime pas les notices. Attention a ne pas faire d’orphelines !
Si vous supprimez tous les exemplaires rattachés a une notice, pensez a supprimer également la
notice.
Pour supprimer un lot d’exemplaires ainsi que leurs notices, utilisez le transfert ou pensez a ajouter
les documents a la fois dans un panier d’exemplaires et dans un panier de notices.
o Pour les périodiques, les exemplaires et les notices dépendent des bulletins.
= Pour supprimer les bulletins par lots, il faut d’abord supprimer les notices et exemplaires qui en

dépendent et donc les ajouter ou les transférer dans les paniers correspondants.
Voir fiche PMB 4.5.5.1

1) Onglet > [Paniers] Actions > Suppr de la base

2) Cliquez sur le panier concerné

3) Selon le type de panier, les écrans pour choisir les éléments a supprimer différent légérement

Panier d’exemplaires

Panier d'exemplaires perdus

Cochez Eléments pointés et/ou

ki o Pointk(e) Eléments non pointés selon les
o rones ° éléments que vous souhaitez

dont inconnus o [i]

supprimer.

Eléments pointés || Y compris les éléments inconnus
EElements non peintés [_|Y compris les éléments inconnus

Panier de bulletins

Panier de bulletins pour la suppression de bulletins de la base

Cochez Eléments pointés et/ou

e panerconent b P Eléments non pointés selon les
dont fonds 4 0 éléments que vous  souhaitez

dont inconnus 0 0

supprimer.

Eléments pointés [ | ¥ compris les éléments inconnus

Eléments non pointés | _|Y compris les éléments inconnus A Cocher Si VOuS Voulez Supprimer
Bulletins en général: / des bulletins ayant des documents
Supprimer les bulletins, méme si ils ont des documents numériques

numeériques rattachés.
Annuler Supprimer
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Paniers de notices

Panier de notices pour la suppression de notices de la base

Cochez Eléments pointés

Ce panier contient Total Pointé(s) et/ou Eléments non
Total 6 1] . - S V4
ot o o pointés selon les éléments
dont inconnus 0 0 que Vous souhaitez
supprimer.
M Eléments pointés [ Y compris les éléments inconnus A COCher Selon les cas...
B Eléments non pointés [_|Y compris les éléments inconnus (VOlr Cl-dCSSOU.S)
Notices en général: Ne pas COCher, dans un
Supprimer les notices, méme si elles ont des relations .
Supprimer les notices, méme si elles ont des documents numériques premler temps, €n cas de
Supprimer en cascade les notices filles non présentes dans le panier doute Sl deS HOtICGS
Notices de périodiques: correspondent a ces cas de
Supprimer les notices de périodiques, méme si elles ont des abonnements
Supprimer les notices de périodiques, méme si elles ont des états des collections ﬁgure, GHGS ne Seront paS

Supprimer les notices de périodiques, méme si elles ont des modéles prévisionnels

supprimées et resteront

dans le panier.

Explications :
Notices en général :

- Supprimer les notices, méme si elles ont des relations : concerne les notices qui ont des notices liées
par des relations de type « Titre suivant », « Titre précédent », « Accompagne »

- Supprimer les notices, méme si elles ont des documents numériques : concerne les notices auxquelles
sont rattachés des documents numériques (fichiers pdf, par exemple)

- Supprimer en cascade les notices filles non présentes dans le panier : supprime les notices filles liées a
la notice-mére par une relation de type « contenu dans » (ex. : nouvelles d’un recueil) méme si elles ne sont
pas dans le panier.

Notices de périodiques :

- Supprimer les notices de périodiques, méme si elles ont des abonnements : concerne les notices-meéres
de périodiques pour lesquelles un abonnement de pré-bulletinage a été créé.

- Supprimer les notices de périodiques, méme si elles ont des états des collections : concerne les notices-
meres de périodiques pour lesquelles des collections sont renseignées dans 1’onglet Etats des collections
(non utilisé dans nos CDI, normalement)

- Supprimer les notices de périodiques, méme si elles ont des modeles prévisionnels : concerne les
notices-meres de périodiques pour lesquelles un modéle prévisionnel de pré-bulletinage a été créé.

Natacha Dugas
Créée le 10 novembre 2023
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