Faire l'inventaire et le récolement par pointage

Fiche technique PMB n° 6.3.2

Objectif : A partir d'un panier d'exemplaires, pointer, avec les codes-barres, les éléments présents
en rayon pour obtenir les exemplaires manquants et les exemplaires inconnus dans la base.

Applications utilisées : Catalogue et Editions

Précision technique : ceci suppose soit de déplacer les documents, soit d'avoir une douchette sans
fil ou avec un fil assez long ou un portable connecté a PMB et pouvant atteindre les rayons...

Comme sur la fiche pmb 6.3 vous faites un panier d'exemplaires avec les documents dont vous
voulez faire l'inventaire et le récolement. Vous faites le panier par recherche Exemplaire, par
Collecte ou par recherche Multi-criteéres... pas par douchette !

Catalogue / Paniers / Pointage / Par douchette ou
par saisie de codes-barres

Par douchstts ou saisis de codes-barres Par procédure de sélection Effacer les pointages

Choisir le panier que vous avez rempli et g i par oo
et commencez a 'douchetter' ou a saisir les codes-barres = == zerm=n s )

Total 19 3
dont fonds 19 3
dont inconnus 1} 0

On peut vérifier a chaque passage que le code-barres

correspond bien au document. ‘

Exemplaire pointé:

|

009783 : Exemplaire inconnu

ire 006876 / Les Clés des medias 2007 : I'info sous contréle? (2007)

Sortez des rayons les éléments inconnus qui ne sont pas saisis dans la base.

Panier / Actions / Vider le panier i PortE3
cochez Eléments pointés et Vider le panier s B o
\ ¥iEléments pointés [1v compris les gléments inconnus
[eléments non pointés (¥ compris les éléments inconnus

Editions / Etats personnalisables / Etats et statistiques sur les exemplaires
et cliquer sur 4.8. Liste pour inventaire ou bibliographie a partir d'un panier d'exemplaires

ChOiSir le panier et Démarrer Tri par cote, auteur, titre, avec disponibilité
Vous avez la liste des documents T ode-bares

004 CAR  Can ] CRDP de Grenoble  '005727' on état

004 CAR B2l CRDP ‘006153 Document en bon état

o
manquants du rayon. Bonne péche L e

pour les retrouver i 171 afficher |10 Résultats par page | == ‘“Tm;
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